
คณะพยาบาลศาสาตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล 

แนวปฏิบัติการลาระบบออนไลน์ (1 ตุลาคม 2565) 
กรณีลาป่วย 

๑. กรณีพักในหอพักคณะพยาบาลศาสตร์  ให้แจ้งป่วยที่เจ้าหน้าที่หอพักฯ  และเข้าระบบเพื่อบันทึกการลาใน

ระบบออนไลน์      

๒. กรณีท่ีไม่ได้พักในหอพักคณะพยาบาลศาสตร์ให้แจ้งป่วยที่หอพักฯ และเข้าระบบเพื่อบันทึกการลาในระบบ

ออนไลน์ 

๓. นักศึกษาจะต้องเข้าระบบเพื่อบันทึกการลาภายใน  ๓ วันท าการ และในกรณีที่ลาป่วยเกิน  ๒ วัน ต้องมี

ใบรับรองแพทย์ด้วย 

หมายเหต การแจ้งเจ้าหน้าที่หอพัก เพ่ือเจ้าหน้าที่จะประสานแจ้งหอผู้ป่วยและอาจารย์ประจ าหอผู้ป่วย 
กรณีลาป่วยขณะศึกษาภาคปฏิบติั 

๑. แจ้งอาจารย์ประจ าหอผู้ป่วย  หรอืผู้รับผดิชอบการฝึกปฏิบัติงาน  

๒. เข้าระบบเพื่อบันทึกการลาในระบบออนไลน์  ภายใน ๓ วันท าการ 

กรณีลากิจ 

๑. ให้แจ้งขออนุญาตอาจารยผ์ู้สอน/หัวหน้าวิชา  เมื่อไดร้ับอนุญาตใหเ้ข้าระบบเพื่อบันทึกการลาในระบบออนไลน์  โดย

บันทึกในระบบลาออนไลนล์่วงหน้าไม่น้อยกว่า  ๓ วันท าการ 

๒.  นักศึกษาแนบหลักฐาน / ค ารับรองจากผู้ปกครองหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครอง / ผู้ที่เกี่ยวข้องลงใน

ระบบลาออนไลนด์้วย 

กรณีลากิจฉุกเฉิน 

๑. ในเวลาราชการ  ให้ขออนุญาตคณบดี หรือรองคณบดีฝ่ายพัฒนานกัศึกษา หรือหัวหน้าภาควิชา  แลว้ลงในระบบลา

ออนไลน์    

๒. นอกเวลาราชการ  ให้ขออนุญาตที่รองคณบดฝี่ายพัฒนานักศึกษา แล้วลงในระบบลาออนไลน์   ทั้งนี้ ลากิจฉุกเฉินจะ

อนุญาตให้ลาไดไ้มเ่กิน ๓ วัน พร้อมแนบใบรับรองของผู้ปกครองมาด้วย   

๓. นักศึกษาจะต้องเข้าระบบเพื่อบันทึกการลาภายใน  ๓ วันท าการ หลังจากไดร้ับอนุญาตแล้ว 

 กรณีไม่แจ้งการลาศึกษาภาคปฏบิัติ 

นักศึกษาจะต้องเขียนใบบันทึกเหตุผลการไม่แจ้งการลาศึกษาภาคปฏิบัติ (พย.บ.๐๓๐) โดยแนบหลักฐาน/   ค ารับรองจาก

ผู้ปกครอง  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ปกครอง และพบหัวหน้าภาควิชาที่เกี่ยวข้อง    ภายใน  ๓  วันท าการ 

การเข้าใช้งาน  

• การเข้าใช้งาน นักศึกษากรอก Username (U ตามด้วยรหัสนักศึกษา)  และ Password เป็น Nsmu0000 จากนั้นกด 

Login เข้าไปและเปลีย่น password  

• การเข้าใช้งานของอาจารย์จะเป็น username และ Password เดียวกันกับที่ดูระบบประเมินผลการเรยีนการสอน 



 
 

 
 

 
 

1.  Mail แจงเต ือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.  Log in เขาระบบการลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  ตรวจสอบ- อนุมัติ 

การอน ุมัติการลาส  าหรับอาจารย

 



4.  สงตอไปยังหัวหนาว ิชาฯ 
 

 

5.  เลือกภาควิชาฯที่เปนหัวหนาวิชา – เลือกหัวหนาวิชาฯ 
 

 

6.  สถานะแจงผลการด าเนินการ 
 

 



การอน ุมัติการลาส าหรับห ัวหนาภาคว ิชาฯ 

1.  ไดรับ Mail แจงเตือน – log in เขาระบบ 
 

 

 

 

2.  ท าการอนุมัติและแจงสถานะการบันทึก 
 

 



 
 

1.  ไดรับ Mail แจงเตือน 

การอน ุมัติการลารองคณบดฝีายพ ัฒนานกัศึกษา 

 

 
 

 

 

 

 

 

2.  ท าการอนุมัต ิแล้วจะแสดงสถานะการบนัท ึก 
 

 

 

 

 

 

 

 



3.  ขอม ูลการลาบ ันทึกในระบบ/ 
 



 


